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I- Identificacdo utilizada para o controle de acesso nas dependéncias da
Facima

Para controlar o acesso de funcionarios, docentes, alunos, prestadores de servicos e
visitantes nas dependéncias da FACIMA serdo utilizados os seguintes métodos de
identificagdo:

- QR Code (alunos);

- Cracha do colaborador (técnico-administrativo);
- Cracha do docente;

- Cracha de visitante.

II- Acesso

O controle de acesso refere-se as atividades de recepgdo, autorizagdo, circulagéo e
permanéncia de pessoas nas dependéncias da FACIMA

A concessdo de autorizacdo de acesso pela recepgao estara vinculada as condigbes
abaixo, a saber:

a) Condicao de acesso normal

O acesso normal é aquele que ocorre durante o horario de expediente da FACIMA, de
segunda a sexta-feira, e aos sabados. As restricbes de acesso a cada ambiente sao
definidas pelos responsaveis de cada setor e informando ao setor de destino.

b) Condicdo de acesso especial

O acesso especial é aquele realizado fora dos dias e horarios normais de expediente da
Instituicao.

Quando necessarios e cumpridos os procedimentos estabelecidos, o acesso especial sera
permitido apenas para funcionarios da FACIMA e prestadores de servigos, desde que
autorizados em documento especifico para esta finalidade, ndo sendo permitido para
visitantes ou acompanhantes. Esta autorizacdo somente pode ser dada pela Diretoria
e pela Geréncia por escrito e entregues a Portaria.

III - Acesso de alunos

A entrada e saida de alunos da instituigdo é feito mediante registro nas catracas através
do leitor QR Code. O aluno devidamente matriculado tem acesso ao QR Code através
do portal do aluno. Para ter acesso a instituicdo o aluno podera utilizar o celular com a
imagem em tela ou fazer impressao do QR Code apresentando ao leitor da catraca.
Nao estando de posse de nenhum meio que possa apresentar a imagem do QR Code,
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o aluno deverda apresentar a recepcdo a autorizacdo fornecida pelo Setor de
Atendimento ao Aluno (Académico e Financeiro).

Ao aluno que, de alguma forma, violar a catraca, sera aplicada penalidade de
suspensao temporaria conforme Regimento Interno — Art. 91, Inciso III, Letra
b na pagina 27.

IV

- Acesso de funcionarios, docentes, visitantes e outros

Nas dependéncias da FACIMA é obrigatério o uso do Cracha de Identificacdo, que devera
ser portado em lugar visivel pelos docentes, funcionarios, prestadores de servicos e
visitantes.

\'J

a)

b)

d)

f)

Todos os técnico-administrativos e docentes deverao entrar e sair pela recepcdo,
fazendo uso do Cracha de Identificacdo da FACIMA, utilizando as catracas dentro
dos periodos considerados de expediente normal.

Os técnico-administrativos e/ou docentes pertencentes ao quadro funcional da
instituicdo que ndo estiverem portando o seu crachd de Identificagdo, havendo
a perda, o funcionario devera solicitar outro imediatamente ao Departamento de
Pessoal.

N3o serd permitida a liberagdo manual da catraca por qualquer que seja o
motivo. O operador devera aciond-la com um cartdo interno quando houver
necessidade.

Os visitantes terdo que fazer uso do Cracha de Visitante, utilizando a catraca
sendo o acesso liberado pelo controlador. O acesso, porém, ficara condicionado
a confirmagdo da pessoa a ser visitada e esta receberd um cracha de visitante,
que devera ser devolvido no momento de sua saida do prédio.

O acesso de vendedores ambulantes ou propagandistas nas dependéncias
internas é proibido.

Os expositores ndo terdo acesso as dependéncias internas da instituicdo, uma
vez que as suas exposicbes antecedem as catracas. Contudo, havendo
necessidade de adentrar a instituicdao receberdo um cartdao de visitante por tempo
determinado.

- Em caso de falta de funcionamento temporario da catraca.

Para visitantes sera fornecido cracha de visitante.

Estas normas e procedimentos, revisada, entrarao em vigor a partir do dia 11/09/2023.

Profa2. Ana Paula Nunes
Diretora da FACIMA
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